
 

  

 
 

 

Vorbemerkung: Was ist ein Verzeichnis der Informationsbestände? 

Das Gesetz über die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in §14 Abs. 4 
die kantonalen und kommunalen öffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informati-
onsbestände (VIB) zu erstellen und öffentlich zugänglich zu machen. Das VIB soll ei-
nen Überblick darüber vermitteln, welche Unterlagen produziert und verwaltet werden 
und ob diese Personendaten enthalten.  

Das Verzeichnis der Informationsbestände der Gruppenwasserversorgung Vororte und 
Glattal (GVG) umfasst Angaben zu drei Bereichen: 

1. Angaben zur Informationsverwaltung 

2. Angaben zu den aktuellen Informationsbeständen 

3. Angaben zum Informationszugang 

 

1. Informationsverwaltung der GVG 

Die Informationsverwaltung der GVG ist wie folgt organisiert:  

Alle durch die GVG erstellten Dokumente werden elektronisch erstellt und im Arbeits-
verzeichnis gespeichert. Die Energie Opfikon AG als Mandatsträgerin der GVG-
Geschäftsstelle ist für die Datenhaltung in einer Microsoft Office365 Cloudlösung nach 
Schweizer Recht besorgt. Die GVG-Daten sind nur für autorisierte Personen zugäng-
lich. 

Per Post eingehende Dokumente werden eingescannt und in Form durchsuchbarer 
PDF-Dateien abgelegt. 

Dokumente, welche nicht mehr geändert werden (z.B. BBK-Protokolle, Betriebsregle-
ment, Verträge) werden im sogenannten «GVG-Handbuch» getrennt vom Arbeitsver-
zeichnis gespeichert. Die wichtigsten Dokumente (z.B. Statuten) werden rückwirkend 
bis zum Gründungsjahr 1967 als durchsuchbare PDF-Dateien abgelegt und anschlies-
send wieder ins Papier-Archiv zurückgestellt. 

Öffentliche Dokumente (z.B. DV-Protokolle) werden auf der Website gruppenwasser-
gvg.ch publiziert. 

Die Rechnungsführung nutzt eine Buchhaltungssoftware und eine separate Belegabla-
ge auf Papier. 

Die GVG verfügt über einen Registraturplan, welcher auf der Vorgabe des Staatsar-
chivs beruht. Dieser wird aktuell nur noch für die wichtigsten Dokumente genutzt (Pro-
tokolle DV, BBK, Jahresrechnung, Budget, etc.). 

Das Archiv wird aktuell in den Räumen der Energie Opfikon AG als Papierarchiv ge-
führt. Eine externe Firma wurde beauftragt, die Archivbestände zu erfassen und in ei-
nem nächsten Schritt zu bereinigen. 
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Die GVG verfügt bisher über kein Reglement zur Informationsverwaltung und Archivie-
riung. Ebenso existiert keine elektronische Informations- und Geschäftsverwaltung. 

 

2. Informationsbestände der GVG 

Aktuell sind in der GVG die folgenden Informationsbestände vorhanden: 

 

Bezeichnung des In-

formationsbestandes 

Form1 Zweck bzw. Inhalte Personendaten 

enthalten 

Office365 Datencloud 

(sharepoint.com) 

e Im Arbeitsverzeichnis 

befinden sich Dokumen-

te in Entwicklung, die 

gültigen Dokumente 

werden grösstenteils als 

durchsuchbare PDF im 

GVG-Handbuch abge-

legt 

ja 

Website GVG 

gruppenwasser-gvg.ch 

e Allgemeine Informatio-

nen, öffentliche Doku-

mente wie z.B. DV-

Protokolle 

ja 

Digitales Amtsblatt Schweiz 

epublikation.ch 

e Einladungen und Be-

schlüsse mit Publikati-

onspflicht gemäss Statu-

ten 

nein 

Fachapplikation ABRAXAS e Software zur Rech-

nungsführung nach 

HRM2 

ja 

GIS, dezentral e Leitungskataster werden 

in den GIS-

Applikationen der be-

troffenen Gemeinden 

geführt, bisher kein 

zentraler WebGIS-

nein 

 
1 e = elektronisch, p = physisch (Papier)  
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Zugang vorhanden 

Netzleitsystem Rittmeyer e Anlagen- und Betriebs-

daten inkl. Messdaten 

zur Abrechnung 

nein 

Warmablage Kardex Pater-

noster, zentral 

p Warmablage techni-

scher Dokumente der 

GVG-Anlagen wie z.B. 

Pläne 

nein 

Ruhende Ablage im Keller-

archiv, zentral 

p Ältere geschäftsrelevan-

te Unterlagen aller Be-

reiche mit Aufbewah-

rungsfrist 

ja 

 

3. Informationszugang 

Gemäss § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der GVG vor-
handenen Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Perso-
nendaten und besondere Personendaten vor unrechtmässiger Kenntnisnahme zu 
schützen (§ 7).  

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen Informationsbeständen 
oder Fragen zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:  

Gruppenwasserversorgung Vororte und Glattal 
c/o Energie Opfikon AG 
Schaffhauserstrasse 121 
8152 Opfikon 


